Ptiloha ¢. 2
k Opatfeni pfedsedy soudu k zajisténi spravné manipulace se spisy véetné provozu mistnosti
urcené k nahlizen{ do spist, pfehravani audio/video zdznamu a pofizovani kopii,
ze dne 18. 1. 2017, Spr 426/2017

Poskytovani informaci a nahliZeni do spisti u Krajského soudu v Hradci Kralové
- pracovisté v Hradci Kralové:

Informacni kancelat pro agendu obcanskopravni, trestni, obchodni, insolvencni, konkursni,
spravniho soudnictvi a agendu vefejnych rejstiikt vyfizovanou na pracovisti v Hradci Kralové je
umisténa v piizemi budovy v Hradci Kralové, v mistnosti ¢. dv. 28. Pro nahlizen{ do spist je
v budové v Hradci Kralové vyclenéna mistnost ¢. dv. 43 ve snizeném pfizemi.

Ukolem informaéni kancelafe je zajistovat komunikaci s Gcastniky #zeni a jejich zastupci,
podavat jim informace o stavu fizeni, zprostfedkovat a zajitovat nahlizeni do spisa pro
opravnéné osoby (véetné sbirky listin), zajist ovat pofizovani kopii, opist a potvrzen{ ze soudnich
spisu, zajist'ovat pofizovani vypisu z vefejn¢ho rejstitku a vyznacovat dolozky pravni moci a
vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnut{ krajského soudu.

Informacni kancelaf plni své dkoly jen ve vztahu k agendé vyfizované na pracovisti v Hradci
Kralové, nikoli ve vztahu k agendé¢ vyfizované na pobocce krajského soudu v Pardubicich.

Pro nahliZzeni do spisu je tfeba se pfedem objednat, a to bud’ osobné¢, telefonicky na ¢. 498 016
172, 498 016 173, nebo dopisem =zaslanym elektronickou postou na adresu:
info@ksoud.hrk.justice.cz.

Upozornujeme, ze vySe uvedena e-mailova adresa slouzi pouze pro ucely zajistovani dkola
informacni kancelafe! V ostatnich pfipadech je tfeba podani adresovat na e-mailovou adresu
podatelny Krajského soudu v Hradci Kralové: podatelna@ksoud.hrk.justice.cz.

Zadatelam se doporucuje uptednostnit elektronickou formu objednavky — 7adosti o nahlédnuti
do spisu. V piipadé osobni navstévy informacni kancelafe ¢i v pifpadé telefonické zadosti se
muze stat, ze momentaln{ pracovni vytizeni zaméstnancu informacni kancelafe jim neumozni, aby
se zadateli thned a plnohodnotné vénovali.

V ptipadé, Ze se zadatel predem neobjedna nebo zasle zadost o nahlédnuti do spisu tésné pfed
svou navstévou soudu, vystavuje se riziku, ze se nepodafi spis k nahlédnuti zajistit a bude muset
byt pfeobjednan na pozdéjsi termin.

Do zadosti, resp. pfi zadosti o nahlédnuti do spisu zadatel musi uvést, jaka je jeho role v fizeni
nebo kym byl(a) zmocnén(a) do spisu nahlizet a plnou moc musi dolozit.

Neni-li Zzadatel o nahlédnuti do spisu ucastnikem fizeni ¢i jeho zastupcem (pfip. osobou
uvedenou v § 65 odst. 1, véta prvaf a druhd zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim
(trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpist, ¢i osobou uvedenou v § 45 odst. 1 zakona
¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpist) rozhodne o nahlédnuti do
spisu pfislusny soudce na zakladé pisemné zadosti, ktera je dostupna na internetovych strankach
soudu a v informacni kancelafi soudu.

Dohodnuty ¢as nahlizen{ je bezpodminec¢né nutné dodrzet.

Provozni doba informacniho centra:
pondéli, utery, ctvrtek: 7:30 — 15:00



stfeda: 7:30 — 15:30

patek: 7:30 — 14:30
poledni prfestavka: 11:30 — 12:00
Kontakty: telefon: 498 016 172, 498 016 173

e-mail: info@ksoud.hrk.justice.cz

kontaktnf osoby: referentky: Markéta Stérovska
Radka Kleandrova

Ivana Francova

Bude-li zadatel zadat kopie listin ze spisu, je nejvhodnéjsi, vyuzije-li k tomuto ucelu vlastni
fotoaparat, pomoci kterého si mize zdarma pofidit neomezené mnozstvi kopii.

Pofizovani kopii soudem podléha poplatkové povinnosti, vyse poplatku se fidi pfislusnymi
ustanovenimi sazebniku poplatkt, ktery je pfilohou zikona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pfehravani audio/video zaznamd je realizovano po pfedchozi zadosti vylu¢né jen na technickém
zafizeni soudu. Pfehravani zaznamu na vlastnim zafizeni nahliZejici osoby neni pfipustné!

Kopie audio/video nosi¢t jsou pofizovany po piedchozi zadosti vylucné jen na zafizeni soudu ke
kopirovani CD a DVD disku. Pfenos dat na nosic dat nahliZejici osoby neni pfipustny!

Informacni kancelaf nepodava vseobecné informace a neslouzi k poskytovani pravniho
poradenstvi. S zadosti o pravni radu je tfeba se obratit na profesionalni poskytovatele pravnich
sluzeb. Informacni kancelaf poskytuje informace pouze o jednotlivych fizenich.

Informace a listiny ze spisu vefejného rejstifku (listiny ze sbirky listin) jsou v elektronické podobé
umistény na strankach www.justice.cz (odkaz vefejny rejstifk). Na stejné adrese jsou pfistupné
v elektronické podobé rovnéz insolvencni spisy (odkaz insolvencni rejstifk). Ulozeni dokumentt
do sbirky listin je mozné si zkontrolovat ve vefejném rejstitku na adrese: https://or.justice.cz
nebo na telefonnich ¢islech kancelafe vefejného rejstitku 498 016 125 a 498 016 127.

Zadatel, ktery pozada vedouci kancelafe pfislusného soudnfho oddéleni nebo jinou soudni osobu
o poskytnuti informace o fizeni nebo o nahlédnuti do spisu anebo o vyznaceni dolozky pravni
moci, bude se svymi pozadavky odkazan na informacni kancelaf.

Z duvodu ochrany osobnosti pfitomnych je zakazano v mistnosti informacni kancelafe ci
v nahlizeci mistnosti pofizovat zvukové zaznamy.

Objekt je stfeZen kamerovym systémem!

- pracovisté v Pardubicich:
Informacni kancelat pro agendu obcanskopravni, trestni, obchodni, insolven¢ni, konkurzni,
spravnfho soudnictvi a agendu vefejnych rejstiikt vyfizovanou na pracovisti v Pardubicich, je
umisténa v 1. NP budovy v Pardubicich za sklenénymi dvefmi u jednacich sini v mistnosti ¢. dv.
106. Ve stejné mistnosti je vyclenéna i mistnost pro nahlizen{ do spisu.

Ukolem informacni kancelafe je zajistovat komunikaci s ucastniky fizeni a jejich zastupci,
podavat jim informace o stavu fizeni, zprostfedkovat a zajist'ovat nahlizeni do spist pro
opravnéné osoby (véetné sbirky listin), zajist' ovat pofizovani kopii, opist a potvrzeni ze soudnich



spist, zajiStovat pofizovani vypisu z vefejného rejstifku a vyznacovat dolozky pravni moci a
vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti krajského soudu.

Informacni kancelat plni své dkoly jen ve vztahu k agendé vyfizované na pracovisti
v Pardubicich, nikoli ve vztahu k agendé vyfizované pracovisti krajského soudu v Hradci
Kralové.

Pro nahlizeni do spisu je tfeba se pfedem objednat, a to bud’ osobné, telefonicky na ¢. 466 044
411, nebo dopisem zaslanym elektronickou postou na adresu: info@ksoud.pce.justice.cz.

Upozornujeme, ze vyse uvedena e-mailova adresa slouzi pouze pro ucely zajistovani tkolu
informacni kancelafe! V ostatnich pfipadech je tfeba podani adresovat na e-mailovou adresu
podatelny  Krajského soudu v  Hradci Kralové —  poboc¢ky v  Pardubicich:

podatelna@ksoud.pce.justice.cz.

Zadatelam se doporu¢uje upfednostnit elektronickou formu objednavky — Zadosti o nahlédnuti
do spisu. V pfipadé osobni navstévy informacni kancelafe ¢i v pfipadé telefonické Zadosti se
muze stat, ze momentaln{ pracovni vytizeni zaméstnancu informacni kancelafe jim neumozni, aby
se zadateli ihned a plnohodnotné vénovali.

V ptipadé, Ze se zadatel pfedem neobjedna nebo zasle zadost o nahlédnuti do spisu tésné pfed
svou navstévou soudu, vystavuje se riziku, Zze se nepodaii spis k nahlédnuti zajistit a bude muset
byt pfeobjednan na pozdéjsi termin.

Do zadosti, resp. pfi zadosti o nahlédnuti do spisu zadatel musi uvést, jaka je jeho role v fizeni
nebo kym byl(a) zmocnén(a) do spisu nahlizet a plnou moc musi dolozit.

Neni-li Zzadatel o nahlédnuti do spisu ucastnikem fizeni ¢i jeho zastupcem (pfip. osobou
uvedenou v § 65 odst. 1, véta prvaf a druha zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim
(trestni fad), ve znén{ pozdé¢jsich predpisu, ¢i osobou uvedenou v § 45 odst. 1 zakona
¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjsich predpist) rozhodne o nahlédnuti do
spisu piislusny soudce na zakladé¢ pisemné zadosti, ktera je dostupna na internetovych strankach
soudu a v informacni kancelafi soudu.

Dohodnuty ¢as nahlizen je bezpodmine¢né nutné dodrzet.
Provozni doba informacniho centra:

pondéli, utery, ctvrtek: 7:30 — 15:00
stfeda: 7:30 — 15:30
patek: 7:30 — 14:30
poledn{ pfestavka: 11:30 — 12:00
Kontakty: telefon: 466 044 411

e-mail: info@ksoud.pce.justice.cz
kontaktni osoby: referentky: Jana Kucerova
Petra Mlejnkova

Bude-li zadatel zadat kopie listin ze spist, je nejvhodnéjsi, vyuzije-li k tomuto ucelu vlastni
fotoaparat, pomoci kterého si muze zdarma pofidit neomezené mnozstvi kopii.



Pofizovani kopii soudem podléha poplatkové povinnosti, vySe poplatku se fidi pfislusnymi
ustanovenimi sazebniku poplatkl, ktery je piflohou zikona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Prehravani audio/video zaznami je realizovano po pfedchozi zadosti vylucné jen na technickém
zaf{zeni soudu. Pfehravani zaznamu na vlastnim zafizeni nahliZejici osoby neni pfipustné!

Kopie audio/video nosi¢t jsou pofizovany po piedchozi zidosti vylucné jen na zafizeni soudu ke
kopirovani CD a DVD diskt. Pfenos dat na nosic dat nahliZejici osoby neni pfipustny!

Informacni kancelaf nepodava vseobecné informace a neslouzi k poskytovani pravniho
poradenstvi. S Zadosti o pravn{ radu je tfeba se obratit na profesionalni poskytovatele pravnich
sluzeb. Informacni kancelaf poskytuje informace pouze o jednotlivych fizenich.

Informace o trestnich fizenich jsou poskytovany u vedoucich trestnich kancelafi na telefonnich
cislech 466 044 456 a 466 044 453.

Informace a listiny ze spisu vefejného rejstifku (listiny ze sbirky listin) jsou v elektronické podobé
umistény na strankach www.justice.cz (odkaz vefejny rejstifk). Na stejné adrese jsou pfistupné
v elektronické podobé rovnéz insolvencni spisy (odkaz insolvencni rejsttik).

Zadatel, ktery pozada vedouci kancelafe pfislusného soudnfho oddéleni nebo jinou soudni osobu
o poskytnuti informace o fizeni nebo o nahlédnuti do spisu anebo o vyznaceni dolozky pravni

moci, bude se svymi pozadavky odkazan na informaéni kancelaf.

Z duvodu ochrany osobnosti pfitomnych je zakazano v mistnosti informacni kancelafe ci
v nahlizeci mistnosti pofizovat zvukové zaznamy.

Objekt je stfeZen kamerovym systémem!



